
Ausbildung bei der
Stadt Lengerich
Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellte/-r (m/w/d)



Ausbildungsbeginn und -dauer
Die Ausbildung für den Beruf Verwaltungsfachangestellte/-r (m/w/d)
beginnt jährlich am 01. August und dauert drei Jahre.

Ausbildungsentgelt (Stand 01.08.2023)
• 1. Ausbildungsjahr: monatlich 1.068,26 Euro (brutto)
• 2. Ausbildungsjahr: monatlich 1.118,20 Euro (brutto)
• 3. Ausbildungsjahr: monatlich 1.164,02 Euro (brutto)

Einstellungsvoraussetzungen
• Fachoberschulreife oder gleichwertiger Bildungsstand
• Hohe Lern- und Leistungsmotivation
• Teamfähigkeit und Interesse am Umgang mit Menschen
• Zuverlässigkeit, Engagement und Verantwortungsbewusstsein
• Gute Noten in den Fächern Deutsch und Mathematik

sind von Vorteil

Ausschreibung der Ausbildungsstellen
Die zu besetzenden Ausbildungsstellen werden im Sommer des
Vorjahres veröffentlicht:

• in dem Printmedium „Tecklenburger Landbote“
• in der Jobbörse der Bundesagentur für Arbeit

(www.arbeitsagentur.de)
• auf www.lengerich.de/stellenangebote



Ausbildungsverlauf
In der Praxis durchläufst Du in der Stadtverwaltung Lengerich alle
ausbildungsrelevanten Fachdienste. Hierzu gehören die Fachdienste:

• Sicherheit und Ordnung
• Bauen, Planen und Umwelt
• Soziales
• Personal und Organisation
• Schule, Sport und Kultur
• Finanzen, Steuern und Kasse
• Bürgermeisterbüro

Der Berufsschulunterricht findet im Hansa-Berufskolleg in Münster
statt. Unterricht wird in Blockform erteilt und umfasst pro Ausbil-
dungsjahr ca. drei Monate. Es werden u.a. folgende Fächer unter-
richtet:

• Allgemeine Wirtschaftslehre
• Verwaltungsbetriebslehre / Controlling
• Verwaltungsrechtliches Handeln

Während der Praxiszeiten besuchst Du einmal wöchentlich eine
dienstbegleitende Unterweisung im Studieninstitut Westfalen-Lippe
in Münster. Der praxisnahe Unterricht wird von Dozentinnen und
Dozenten aus der öffentlichen Verwaltung u.a. in folgenden Fächern
erteilt:

• Kommunales Verfassungsrecht
• Kommunales Finanzmanagement
• Sozialrecht
• Personalrecht

Einsatz nach der Ausbildung
Nach Abschluss der Ausbildung kann ein Einsatz in fast allen Bereichen
der Verwaltung erfolgen.



Bewerbung
Bitte bewirb Dich über das Online-Bewerbungsportal der Stadt Lengerich
(www.lengerich.de/stellenangebote) und lade dort u.a. folgende Unterlagen
hoch:

• Anschreiben und tabellarischen Lebenslauf
• Kopien der letzten beiden Schulzeugnisse (bei Schülerinnen

und Schülern der Höheren Handelsschule auch das Zeugnis
der Fachoberschulreife)

Fragen zum Ausbildungsberuf beantwortet Dir gerne:
• Herr Sommer, FD 11/Personal und Organisation

Telefon: 05481-33404
E-Mail: h.sommer@lengerich.de

Für Informationen zum Bewerbungsverfahren wende Dich bitte an:
• Frau Regenhardt, FD 11/Personal und Organisation

Telefon: 05481-33402
E-Mail: c.regenhardt@lengerich.de

Allgemeines
Die Stadt Lengerich versteht sich als Dienstleistungsbetrieb für ihre
Bürgerinnen und Bürger. Sie arbeitet im Rahmen der Gesetze und der Be-
schlüsse der politischen Gremien mit dem Ziel, ihren Bürgerinnen und
Bürgern optimale Lebensbedingungen zu schaffen und zu erhalten.

Schon während der Ausbildungszeit arbeitest Du in ständigem Kontakt mit
den Bürgerinnen und Bürgern an der Lösung lokaler Probleme und an der
Gestaltung einer modernen Stadtverwaltung mit.

Stadtverwaltung Lengerich
FD 11 / Personal und Organisation
Tecklenburger Straße 2/4
49525 Lengerich

Telefon: +49 (5481) 33 - 0
Telefax: +49 (5481) 33 - 199
E-Mail: info@lengerich.de
Website: www.lengerich.de

Stand: August 2023

WeitereInformationenim Internetwww.lengerich.de/ausbildung

Sende uns
Deine Bewerbung

einfach über unser

Bewerberportal zu
www.lengerich.de/

stellenangebote


